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 DIREÇÃO DE TURMA 

· Arquivar no Processo Individual do aluno:
a) Elementos fundamentais de identificação do aluno;
b) Fichas de registo de avaliação;
c) Fichas individuais do aluno, resultantes das provas de aferição;
d) Relatórios médicos e ou de avaliação psicológica, quando existam;
e) Plano com as medidas adequadas à resolução das dificuldades do aluno, quando exista;
f) Relatório técnico-pedagógico, programa educativo individual e identificação das áreas curriculares específicas, quando aplicável;
g)  Informações relativas a comportamentos meritórios e medidas disciplinares aplicadas e seus efeitos;
h) Participação em órgãos da escola ou em associações de estudantes, projetos no âmbito do voluntariado ou de natureza artística, cultural, desportiva, entre outros de relevante interesse social desenvolvidos na escola;
i) Outros que a escola considere adequados.



· As atas das reuniões com encarregados de educação (que eventualmente ainda estejam no dossier da turma) são arquivadas em dossier próprio (sala de DT).

· A legislação, os documentos limpos, os separadores, as micas, ou outros documentos, que sirvam para o próximo ano letivo, devem permanecer no dossier da turma.

· [bookmark: _GoBack]Os restantes documentos são colocados em envelopes para posteriormente serem arquivados.
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